2018届本科毕业论文（设计）工作第八学期参考程序
	序号
	内容
	程序及要求
	参考日程

	1
	下达
任务书
	由指导教师向学生下达毕业论文（设计）任务书，毕业论文（设计）工作开始运行。
	第1周

	2
	开题
	要求学生制定工作计划，调研和收集有关资料；阅读外文资料，并写出书面阅读翻译报告。
	第１周

	3
	实习
	在毕业实习中结合毕业论文（设计）题目进行实习调研，写出调研实习报告。
	第1～6周

	4
	开题报告
	各学院组织学生作开题报告，检查开题情况。指导教师批阅学生的外文资料阅读报告或翻译报告。
	第5～8周

	5
	中期检查
	由各学院组织教研室对学生论文的方案、阶段性进展、前期质量、学生工作态度、周记记载情况等进行具体的检查。其中资料收集、理论分析、设计或实验等工作量应完成论文总工作量的50%以上。各学院须写出毕业论文（设计）中期小结报教务处备案。详细要求见教务处中期检查通知。
	第9～10周

	6
	论文查重
	具体查重要求见《关于做好2018届本科毕业论文查重工作的通知》。
	第12周

	7
	毕业资格审查
	各学院教学秘书按照相关规定审查毕业生毕业资格，将答辩资格审查情况及未通过答辩资格审查的学生名单报教务处备案。
	第12周左右

	8
	安排答辩
	各学院将答辩日程安排报教务处备案，教务处将组织人员对答辩环节进行现场巡查。
	第12周前

	9
	指导教师评分
	学生将论文按要求装订成册交指导教师，指导教师按照评分参考比例公正评分。
	第13周

	10
	评阅人
评阅
	各学院组织相关教师（或外聘专家）评阅学生论文，评阅教师写出评语并公正评分。
	第13周

	11
	答辩
	各学院组织答辩小组进行答辩，按照学校要求和标准公正评分。教务处管理人员检查答辩情况。
	第14～15周

	12
	上报成绩
	各学院教学秘书将毕业论文（设计）成绩及实习成绩上报教务处。
	第16周


注：在毕业设计期间，指导教师要全程做好学生的毕业设计指导工作，需共同完成不少于12篇的周志。
