本科教学期末工作安排
     根据学校2012年春季学期第七次本科教学工作例会的精神，结合我院具体情况，现对本科教学期末工作安排如下：

 一、英语四、六级考试监考工作（详见教务处网站通知）
2012年春季学期的大学英语四、六级考试将在6月16日举行。为保证考试顺利进行，按北京市教育考试指导中心要求，全体监考教师必须参加考前培训。考虑到学校两校区办公的情况，为方便教师参加培训，学校将在阜成路校区和良乡校区分别举办三场监考人员考前培训会，具体时间、地点如下：

	培训时间
	培训地点

	6月12日（周二）15：20
	良  乡校区文二楼403教室

	6月13日（周三）10：00
	阜成路校区教三楼312教室

	6月14日（周四）15：40
	阜成路校区教三楼312教室


请参加四、六级监考的各位教师根据个人时间选择其一，会场将签到，考务袋不允许代领，要求每位监考教师务必准时参加。
二、期末课堂教学工作
1、选修课第17教学周、必修课第18教学周必须按时正常授课。

2、经学院和学校教务处同意调课的老师，必须按规定给学生补课，并将补课情况通知学院教务办公室。

3、正常授课期间不能进行答疑，不允许在考前进行针对期末考试的重点辅导。

三、期末考试相关工作

1、任课老师应在6月8日前完成期末考试试卷命题工作，并将试卷电子版发至赵国友老师个人电子邮箱。多人共同讲授同一门课程，采用同一套试卷者，由课程负责人组织命题或从试卷库抽取试卷，并承担该课程期末考试的相关协调工作及相应责任。试卷命题应侧重学生的能力考察，减少纯记忆性试题。开卷考试的试题应避免学生答题时直接照抄教材或相关辅助材料。各教研室负责本科教学的主任要对试卷进行审核。
2、期末考试的监考工作由学校和学院统一安排，务请各位老师配合与支持。监考安排一旦确定，除非有极为特殊的情况，经学院同意并报学校教务处批准备案，监考老师不得自行调换。
3、任课老师应在期末考试前一周按既定的评定标准，向学生宣布平时成绩。平时成绩所占比例一般在50%左右。
4、请各班班主任在第18教学周前召开班会，对学生进行考风考纪教育。

5、学院教务办公室、教研室相关负责人、课程负责人、任课老师等相关责任人应做好试卷的保密工作。
6、考试结束后任课教师应及时阅卷，一般情况下须在考试结束后三日内完成阅卷及成绩录入工作。

四、教学优秀一等奖评奖观摩（详见学校网站首页公告）

2012年北京工商大学教学优秀一等奖评选活动将于6月13日下午举行，地点在阜成路校区教三楼343教室。学校要求近三年新进教师必须到场观摩参评教师演示全过程，并欢迎其他老师观摩。

五、教育教学成果奖申报工作
教务处决定将2012年北京工商大学教育教学成果奖申报的截止日期延至6月15日，在此之前可进行补报。已经递交申报材料的项目可进行材料的补充、完善和修订。具体要求见教务处网站5月14日通知。
六、金融工程试点专业相关工作

1、按照学校要求，结合近期进行的专业培养方案论证情况，在6月15日前完成专业培养方案的最后修订工作。

2、积极稳妥地推进试点专业的各项工作。包括制定2012级新生入学后的班级选拔组建方案、任课教师的选定、课程建设、课后教学辅导、实践教学等各环节的具体实施办法等。

七、本科生参加各类竞（比）赛的相关工作

学校鼓励和提倡本科生参加各类竞（比）赛活动。为规范相关工作的组织和管理，教务处近期将对各类竞（比）赛进行统计归类。请各教研室负责实践教学的主任对本专业学生已参加或拟参加的由政府、社团、企业、行业、学校、学院等组织的各类竞（比）赛活动进行统计，统计的信息内容见下表。本项工作在6月18日前完成，交叶冬蕾老师。
本科生竞（比）赛活动统计表
	竞（比）赛
名称
	组织
机构
	参赛学生专业
	形式和内容要点
	竞（比）赛
级别
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