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毕业论文（设计）

题目________________________________
院 （系）        经济学院         

专    业          金融学          

学生姓名                          
成    绩                          
指导教师          （职称）        
   2011年5月
诚信声明

本人郑重声明：所呈交的毕业设计（论文）是我个人在导师指导下，由我本人独立完成。有关观点、方法、数据和文献等的引用已在文中指出，并与参考文献相对应。
我承诺，论文中的所有内容均真实、可信。如在文中涉及到抄袭或剽窃行为，本人愿承担由此而造成的一切后果及责任。

毕业论文（设计）作者签名：              
签名日期：      年    月    日

摘要（黑体，四号，居中不缩进，下空一行）

中文摘要，宋体，小四。首行缩进两个字，两端对齐。

×××××× 

…… ……

中文摘要200～300字。

关键词：关键词一；关键词二；关键词三 ……
说明：
关键词：黑体，字号小四。首行缩进0.85厘米，跟上面摘要内容空一行。
后面的关键词，宋体，加粗，中间用“；”分开。
附：论文格式基本设置

建立论文文档后，点击菜单栏“文件”，进入“页面设置”。

页边距调整，上下页边距为2.5厘米，左页边距3厘米，右页边距2厘米。

纸张，选择A4。一般默认为A4。

版式，不用调整。

文档网格，点击进入下面的“字体设置”。“中文字体”选宋体，“西文字体”选Times New Roman（一般为默认）。字号选“小四”。最后确定，退出。

全文1.5倍行距：选定全文，点击菜单“格式”，点击“段落”，在“行距”中选择1.5倍行距。

以上设置是针对整篇论文的。论文各部分格式有具体规定，按范文进行局部调整。

还要提醒一句：除英文部分标点符号为半角，其他部分都要在中文状态下键入全角标点符号。
Abstract（字体Arial，四号，加粗，居中不缩进，下空一行）

英文摘要，字体Times New Roman，字号小四。首行缩进0.85厘米，两端对齐。

××××××

…… ……

Key words: Key words A; Key words B; Key words C ……
说明：
Key words，字体Times New Roman，字号小四，加粗。首行缩进半角（英文输入四个字符）。跟上面摘要内容空一行。
后面的关键词不加粗，如Key words A，词条间用“；”分开。
目录（黑体，四号，居中不缩进，下空一行）

目录内容，宋体，字号小四。左边可顶格，分散对齐。

绪论………………………………………………………………………………………×

一、××××××……………………………………………………………………×
（一）××××××…………………………………………………………………×
1．××××××…………………………………………………………………………×
（1）××××××…………………………………………………………………………×
（2）………
2．××××××……………………………………………………………………×
3．××××××……………………………………………………………………………×
………
二、××××××……………………………………………………………………×

………
结论…………………………………………………………………………………………×

致谢……………………………………………………………………………………×
参考文献…………………………………………………………………………………×

附录1………………………………………………………………………………………×

附录2………………………………………………………………………………………×

特别提醒：
不要启用“自动编号”，一旦出现。立即点击“撤消”，然后手工键入。

检查有无“自动编号”的方法：选定全文，如有未变黑的，就是自动编号。

阿拉伯数字序号1  2  3后只能用小数点“.”，不能用顿号“、”，这是最容易错的！
绪论（黑体，小三，居中不缩进，下空一行）
绪论内容，宋体，字号小四。首行缩进0.85厘米，两端对齐。

××××××

…… ……

中文摘要和英文摘要、摘要和目录、目录和绪论、绪论和正文，正文下一级标题。正文和结论等，都要另起一页。
说明二：插入页码

在Word文档文档中间插入页码较难，下面文档已经调好，本页是第1页，可以把你们的论文拷贝过来。
一、一级标题（黑体，小三，居中不缩进，下空一行）

（一）二级标题（黑体，四号，首行缩进两个字，两端对齐）
正文，宋体，小四。首行缩进两个字，两端对齐。

××××××

…… ……

1．三级标题（黑体，字号13，首行缩进两个字，两端对齐）
正文，宋体，小四。首行缩进两个字，两端对齐。

××××××

…… ……

（1）四级标题（黑体，字号12，小四，首行缩进两个字，两端对齐）
正文，宋体，小四。首行缩进两个字，两端对齐。

××××××

…… ……

以上为文法经管类论文序号要求，同学们按此执行。理工科用“章”、“节”等，略。

正文，8000～12000字。

说明：脚注

论文引用或简单说明可用脚注。脚注插入方法：
光标放在插入脚注文字后，点击菜单“插入”，进入“引用”中的“脚注和尾注”。

位置，脚注选“页面底端”。

编号格式，一般选①、②、③ ……。编号方式，选“每页重新编号”。

应用，整篇文档。最后，点击“应用”或“插入”，确定，退出。

然后在页面底端键入所要说明的文字。

底端①、②会很小，可选定它，点击菜单“格式”，进入“字体”，在“效果”下取消“上标”，再确定。正文中的①、②也很小，一般为上标，不用管它。

二、一级标题（另起一页，格式同前，居中不缩进！下空一行）

（一）二级标题
正文，宋体，小四。首行缩进两个字，两端对齐。

××××××

…… ……

1．三级标题
××××××

…… ……

（1）四级标题）
××××××

…… ……

补充说明：论文图表格式规定

图表内容都为宋体五号（10.5磅）。

图号表号按一级标题依序排列。如，图1.1，图1.2；表2.1，表2.2等等。。
表题连同表号置于表上，居中，宋体11磅，要加黑。来源或注解置于表下，左空两格，宋体五号。

图题连同图号置于图下，居中，宋体11磅，要加黑。来源或注解置于表下，左空两格，宋体五号。

注：英文  Times New Roman
资料来源（加黑）：。。。。。。（不用加黑）
数据来源：

结论（黑体，小三，居中不缩进，下空一行）
结论内容，宋体，字号小四。首行缩进两个字，两端对齐。

××××××

…… ……

如有同学在前面已经写了，比如：五、………的建议
   结论部分可以省略或者并到前一部份去。

参考文献（黑体，小三，居中不缩进，下空一行）

参考文献正文，宋体，五号。左边顶格，两端对齐。
参考文献一般不得少于10篇，要有近两三年的文献。至少得有1篇外文文献。
在参考文献的书或期刊，标上你参考资料所在处的页码。
参考文献编写规则、格式见黄皮书。基本格式为：
① 书

 [1]毛振华、阎衍.信用评级前沿理论与时间[M].北京：中国金融出版社，2007.
② 期刊
 [2]喻强、单昕欣.对我国发展消费金融公司若干问题的思考[J].中国金融，2009，（20）.
③ 论文
例：
[3]张心力.以SWOT看消费金融公司的发展前景[D].硕士论文.四川：西南财经大学经济学院，2009.
④ 网络文章

例：

[4]作者.文章名[A/OL].网址.搜索时间：2011-5-12.
⑤ 工作论文或者会议文章、或者报纸上的文章
例：

[5]作者.文章名[A].中国社会科学院，2011.

[6]作者.文章名[A].会议，浙江大学，2011-5-12.

[7]作者.文章名[A].光明日报，第几版，2011-5-12.

⑥ 报告
[7]作者.文章名[R].中国社会科学院，2011.

以姓氏拼音字母排序
致谢（黑体，小三，居中不缩进，下空一行）
致谢正文，宋体，小四。首行缩进两个字，两端对齐。

附录1（黑体，小三，首行缩进0.74厘米，下空一行）

中文翻译标题（黑体，四号，居中不缩进，下空一行）

中文翻译正文，宋体，五号。首行缩进0.74厘米，两端对齐。
如只有1篇翻译资料：则中文部分为附录1，英文部分为附录2。
如有2-3篇翻译资料：则第一篇中文部分为附录1.1，英文部分为附录1.2；第二篇中文部分为附录2.1，英文为附录2.2。以此类推。
如果有资料需放在附录里，那么附录就分成附录A，放资料，附录B，翻译文献。黄皮书上有说明。

附录2（黑体，小三，首行缩进0.74厘米，下空一行）

英文资料标题（Arial，四号，居中不缩进，下空一行）

英文资料正文，字体Times New Roman，字号五号。首行缩进0.74厘米，两端对齐。
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